
KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám:  102597

Intézményi iktatószám:  ASZ/1019/2025.

Státusz:  Kiszignált

Utolsó státusz frissítés: 2025.03.10.

Operátorra szignálva:  Dobiné Kővári Jutka

Álláshirdetés feladás ASZ/1019/2025.

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ABAÚJSZÁNTÓI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Abaújszántói Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adó- és pénzügyi ügyintéző

Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  Magánszemélyek kommunális adójával, talajterhelési díjjal kapcsolatos

feladatok teljeskörű ellátása. Áfa bevallás elkészítése. Közfoglalkoztatással összefüggő feladatok ellátása, tervek,

kérelmek elkészítése, elszámolások benyújtása. Humán - bérszámfejtési ügyek intézése: személyzeti ügyek,

jövedelemigazolások, szabadság nyilvántartások, - bérjellegű egyéb nyilvántartások vezetése. A központi

illetményszámfejtő rendszerben a kifizetések számfejtése és a jelentések elkészítése. Hagyatéki ügyintézéssel

kapcsolatos feladatok elvégzése, adó- és értékbizonyítványok, statisztikai jelentések készítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja:  adózás

FEOR besorolás:  3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád):  Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya:  Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája:

  Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye:  Felsődobsza

A munkavégzés pontos helye:

  3847 Felsődobsza, Kossuth út 6.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés feltételei; próbaidő;

illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap címe stb.):  A munkakör betöltésével

kapcsolatban további információt dr. Ördög-Rubi Dóra aljegyző nyújt a +36-47/330-018-as telefonszámon. A

jogállásra az illetmény megállapítására és juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény az

irányadó. A kinevezéskor 3 hónap próbaidő kerül kikötésre.

Feltételek, előnyök

Pályázati feltételek

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

 Büntetlen előélet

 Cselekvőképesség

 Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

 4. Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés felső középfokú részszakképesítés vagy

szakképesítés szakma - középfokú szakképzettség szakképesítés speciális készségfejlesztő szakiskolai

szakképzettség , Általános programok és képzések, m.n.s., Érettségi, vagy középfokú szakképesítés vagy

szakképesítés-ráépülő f

Pályázat elbírálása során előnyt jelent
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által az MK

részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv

felel.

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?:  Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?:  Nem

Egyéb pályázati előnyök:

 önkormányzati igazgatás területen szerzett szakmai tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

 Adatkezelési nyilatkozat

 Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

 Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

 végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje:  2025.03.24. 12:00

Pályázat benyújtásának módja:

  személyesen vagy postai úton az Abaújszántói Közös Önkormányzati Hivatal (3881 Abaújszántó, Béke út 51.) címére

történő beküldéssel.

A pályázat elbírálásának módja:  A beérkezett jelentkezés alapján a munkáltatói jogkör gyakorlója dönt. A

jelentkezők az eredményről az elbírálást követően értesítést kapnak. A pályáztató fenntartja magának a pályázati

eljárás eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje:  2025.03.25. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye:  Abaújszántói Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó

önkormányzatok honlapja.

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2025.04.01.

Publikálás tervezett időpontja:  2025.03.11.
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